Az Enviroduna Kft,
3/2016. sz. szabalyzata
a kozzététel rendjérol

Az Enviroduna Kft. (tovébbiakban: Térsasig) az informécids onrendelkezési Jogrdl és az
informécidszabadsagrol szolé 2011, évi CXIL torvény (a tovébbiakban: Infotv.) 30. § (6)
bekezdése, valamint a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kizadat-keresd
rendszerre, valamint a kzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegracidra vonatkoz6 részletes
szabalyokrol szolé 305/2005. (X11.25.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Rendelet) 3. § alapjan a
Térsasag altal kezelt kozérdekd adatok kozzétételének, az adatigénylések teljesitésének rendjét a
az alébbiak szerint 4llapitja meg.

A Szabalyzat hatalya

1. E Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a kévetkez8 adatok igénylésére:
a) Tarsasag kezelésében 1év6 kozérdekli adatok, kozérdekbél nyilvanos adatok, valamint
b) a Térsasag tisztségviseldi, munkavallal6i kdzérdekbsl nyilvanos adatai

a tovabbiakban egyiitt: kdzérdekt adat.
A kozérdekii adatok nyilvanossagaval kapesolatos feladatok felelései

2. A Térsasdg kezelésében 1év8 kdzérdekii adatok kozzé-, illetve hozzaférhetévé tételével
kapcsolatos feladatokat a jogi és kézbeszerzési csoportvezetd koordinélja.

E feladatkorében:

a) gondoskodik az 4ltalanos kozzétételi listan, illetve esetlegesen az egyedi kozzétételi listan
szerepl adatok naprakészen tartasarol, sziikség esetén eléallitasarsl;

b) részt vesz az adatigénylések megvélaszoldsaban, illetve gondoskodik az adatigénylésekre
adandd vélaszok el6készitésérdl;

c) figyelemmel kiséri a kozérdekil adatigénylések teljesitését, az adatigénylések elemzése alapjan
Javaslatot tesz a kézzétételi lista vagy jelen Szabalyzat modositasara;

d) javaslatot tesz egyes igyeknek a honlapon t6rténé kézzétételére:

3. A kozérdekil adatok nyilvanossadganak biztositdsa sorén dontéshozd a Tarsasdg Ugyvezetdije.
Ennek soran:

a) dént a jogi és kdzbeszerzés csoportvezets altal a 2. pont szerinti javaslatok tekintetében;

b) kiadmanyozza az adatigénylésre vonatkozo6 valaszokat;

¢) kiadmanyozza a jelen Szabélyzatot.

A kézérdekd adatigénylések teljesitésének eljarasi rendje
4. Kozérdekil adat irdnti igényt széban, irisban &s elektronikus titon is eld lehet terjeszteni.

5. A koOzérdekli adatigénylésre vonatkozd valaszt az Info tv. szerinti hatiridében kell
megvalaszolni.



6. A kozérdekit adatigénylésre vonatkozd vélaszadaskor a Térsasagnak tdrekednie kell a
téritésmentes vélaszadasra. Koltségtéritést a Tarsasdg kizardlag az Info tv. 29. §-ban
meghatarozott médon irhat el6.

7. Amennyiben a kért kdzérdekli adat a Tarsasag honlapjan mér kozzétételre keriilt, a vélaszban
az igénylé figyelmét fel kell hivni erre a kdriilményre.

8. Az adatigénylésnek elsédlegesen elektronikus forméban vagy amennyiben ezt az adatot kezel6
kozfeladatot ellatd szerv aranytalan nehézség nélkil teljesiteni képes az igényld éltal kivant
forméban, illetve mddon kell eleget tenni.

8. Kozérdekii adat iranti igény elsdsorban a Tarsasdg székhelyén, illetve postai cimén (1053
Budapest, Curia u. 3.), elektronikus levélcimén (titkarsag@enviroduna.hu), faxszdmén (36-1-
328-0297) tehetd. Az ettél eltérd cimre érkezd adatigénylésért, a Tarsasag nem tehetd felelssé.

9. A beérkez8 kozérdekli adatigénylés iktatds utan a jogi és kozbeszerzési csoport vezetdje
részére keriilnek tovabbitasra, az igyvezetd egyidejli értesitése mellett.

A Térsasag egyedi kozzétételi listdja, az adatok karbantartasa

10. A Térsasag honlapjan - a killén jogszabalyokban meghatirozott adatokon kivill - egyedi
kozzétételi listat — ellenkezd szabalyozasig — nem tesz kdzzé.

11. A Térsasig honlapjan kozzéteendd kozérdekil adatok korét, az adatok frissitésének és
megdrzésének idStartamét az 1. sz. melléklet tartalmazza.

Zaré rendelkezések

12. Jelen Szabélyzatban hasznalt fogalmak alatt az Infotv-ben és a Rendeletben meghatarozott
fogalmakat kell érteni.

13. Jelen Szabéalyzatban nem szabélyozott kérdésekben elsédelgesen az Info tv. és a Rendelet,
tovabba a vonatkozd jogszabalyok az irdnyadbak.

14. A jelen Szabélyzatot a kiaddsa napjato] kell alkalmazni.
Budapest, 2@ 6. szep! beré
/t/ THE.

ertan Zsolt Zoltan
iigyvezetd



ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

1. szamu melléklet

megjeldlésével, az egyes szervezeti
egységek feladatai

Adat Frissités Megbrzés

A kozfeladatot ellatod szerv hivatalos A véltozasokat Az eléz6 allapot
neve, szeékhelye, postai cime, telefon- és | kévetben azonnal torlendd
' telefaxszama, elektronikus levélcime,

honlapja, tgyfélszolgalatanak

elérhetoségei

A kozfeladatot ellat6 szerv szervezeti A valtozasokat Az el6z6 allapot
felépitése szervezeti egységek kdvetden azonnal torlendé

A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és
az egyes szervezeti egységek vezetbinek

| neve, beosztasa, elérhetésége (telefon- és
telefaxszdma, elektronikus levélcime)

A valtozasokat
kévetBen azonnal

Az ¢l6z6 allapot
torlend6

A szervezeten belii] illetékes
ligyfélkapesolati vezets neve,
elérhetbsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime) és az
igyfélfogadasi rend

Nem relevans

‘Nem relevéns

Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhetdsége

Nem relevans

Nem relevans

A kézfeladatot ellato szerv irdnyitésa,
feliigyelete vagy ellenérzése alatt 4116,
vagy aldrendeltségében miikddé mas
kozfeladatot ellatd szervek megnevezése,
és 1. pontban meghatirozott adatai

Nem relevans

Nem relevans

A kozfeladatot ellatd szerv tébbségi
tulajdonaban 4116, illetve részvételével
 miikddé gazdalkodé szervezet neve,
székhelye, elérhetdsége (postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kére,
képviselbjének neve, a kozfeladatot ellatd
szerv részesedésének mértéke

Nem relevans

Nem relevans




A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefon- €s

| telefaxszama, elektronikus levélcime),
' alapito okirata, kezeld szervének tagjai

Nem relevans

| Nem relevans

A kdzfeladatot ellato szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjelolése, illetve az azt alapito
hatarozat, a koltségvetési szerv alapitd
okirata, vezet&je, honlapjénak
elérhetbsége, miikddési engedélye

Nem relevans

Nem relevans

10.

A kézfeladatot ellatd szerv altal alapitott
lapok neve, a szerkeszt8ség ¢s kiadd neve
és cime, valamint a f6szerkeszté neve

Nem relevans

Nem relevans

1.

A kodzfeladatot ellatd szerv felettes,
illetve felligyeleti szervének, hatdsagi
déntései tekintetében a fellebbezés
elbirdlasara jogosult szervnek, ennek
hianyéban a kozfeladatot ellato szerv
felett torvényességi ellenbrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott
adatai

A valtozasokat
kévetben azonnal

rw_ror

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdaséval

1I. Tevékenységre, miikddésre vonatkozé adatok

‘Adat

Frissités

Megbrzes

- A kozfeladatot ellatd szerv feladatat,

hataskorét és alaptevékenységét
meghatarozd, a szervre vonatkozé
alapvetd jogszabélyok, kozjogi
szervezetszabalyoz6 eszkozok, valamint a
szervezeti és miikbdési szabalyzat vagy
figyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatalyos és teljes szbvege

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az elbz8 allapot 1 évig
archivumban tartdsival

Az orszagos illetékességl szervek,
valamint a févarosi és megyei
kormanvhivatal esetében a kozfeladatot
ellato szerv feladatarél, tevékenységérdl
52616 t4jékoztaté magyar és angol nyelven

Nem relevans

Nem relevans

A helyi dnkorményzat onként vallalt
feladatai

Nem relevans

Nem relevans




Allamigazgatési, dnkorményzati, &s
egy¢b hatésagi tigyekben iigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel
rendelkezd szerv megnevezése, hatdskdr
gyakorldsanak 4truh4zasa esetén a
ténylegesen eljar6 szerv megnevezése,
illetékességi terilete, az ligyintézéshez
sziikséges dokumentumok, okményok,
eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatisi
dijak} meghatarozéasa, alapvet6 eljarasi
szabalyok, az eljirdst megindité irat
benylijtasdnak maddja (helye, ideje),
ligyfélfogadds ideje, az ligyintézés
hatarideje (elintézési, fellebbezési
hatarid®), az iigyek intézését segitd
 Gtmutatok, az ligymenetre vonatkozd
tajékoztatas és az ligyintézéshez hasznalt
let6lthetd formanyomtatvanyok, az
1génybe vehet$ elektronikus programok
elérése, iddpontfoglalas, az ligytipusokhoz
kapcsolddo jogszabalyok jegyzéke,
tajekoztatas az ligyfelet megilletd jogokrol
¢s az ligyfelet terheld kotelezettségekrél

Nem relevans

Nem relevins

| A kdzfeladatot ellatd szerv altal nyjtott
vagy koltségvetésébdl finanszirozott
kdzszolgaltatdsok megnevezése, tartalma,
a kozszolgaltatasok igénybevételének
rendje, a kbzszolgaltatasért fizetendd dij
mérieke, az abbdl adott kedvezmények

Nem relevans

Nem relevéns

A kozfeladatot ellatd szerv ltal
fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leir6 adatai (név,

| forméatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idGtartama, az érintettek kére, az adatok
forrasa, kérd6ives adatfelvétel esetén a
kitdltendd kérd6iv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentend6
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti
azonositd adatai; a kozfeladatot ellaté
szerv 4ltal - alaptevékenysége keretében -
gyljtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés mddja, a masolatkészités
 koltségei

Nem relevans

Nem relevans

A kdzfeladatot ellat6 szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, téméja, a hozzaférés

Nem relevans

Nem relevans




moédja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mérteke

A testiileti szerv dontései el6készitésének
rendje, az allampolgan kézremikodés
(véleményezés) modja, eljarasi szabalyai,
a testiileti szerv iiléseinek helye, ideje,
tovabba nyilvanosséga, dontései, iilésének
jegyzbkonyvei, illetve osszefoglaldi; a
testitleti szerv szavazadsénak adatai, ha ezt
jogszabély nem korlatozza

Nem relevans

‘Nem relevans

| A torvény alapjan kozzéteendd
 jogszabalytervezetek és kapesolodo
 dokumentumok; a helyi 6nkorményzat
képvisels-testitletének nyilvanos tilésére
benyijtott eléterjesztések a benyljtas
idépontjatol

Nem relevéns

Nem relevans

10.

A kézfeladatot ellato szerv altal kbzzétett
hirdetmények, kbzlemények

Nem relevans

Nem relevans

1.

A kozfeladatot ell4to szerv altal kiirt
palyazatok szakmai lefrasa, azok
eredményei és indokolésuk

Nem relevans

Nem relevans

12.

A kozfeladatot ellatd szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos
vizsgalatok, ellenérzések nyilvanos
megallapitasai

A vizsgélatrél szold
jelentés
megismeréseét
kovetben
haladéktalanul

Az el6z6 allapot 1 évig
archivuemban tartasaval

13.

A kozérdekil adatok megismerésére
iranyulé igények intézésének rendje, az
illetékes szervezeti egyseg neve,
elérhetésége, s ahol kijel6lésre kertll, az
adatvédelmi felelfs, vagy az informacios
jogokkal foglalkozd személy neve

Negyedévente

wor

Az el6z6 allapot

torlendd

T

A kozfeladatot ellato szerv
tevékenységére vonatkozo, jogszabilyon
alapulé statisztikai adatgydjtés
eredményei, id6beli valtozasuk

'Nem relevans

Nem relevans

I5.

A kozérdeki adatokkal kapesolatos
kotelez6 statisztikai adatszolgaltatas adott
' szervre vonatkozo adatai

Nem relevans

Nem relevans

16.

Azon kézérdekil adatok hasznositasira

iranyuld szerz8dések listdja, amelyekben

a kézfeladatot ellato szerv az egyik
szerz6do fél

Nem relevans

Nem relevans

17.

A kizfeladatot ellatd szerv kezelésében
16v6 kdzérdekti adatok felhasznalasara,
hasznositisara vonatkozo6 altaldnos

Nem relevans

Nem relevans




szerzddési feltételek

18.

A kozfeladatot ellato szervre vonatkozd
killénos és egyedi kozzétételi lista

A vialtozasokat
kdvetben azonnal

Az el6z6 llapot
torlend6

19.

A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében
levd, a kdzadatok Gjrahasznositasarél
sz616 torvény szerint Gjrahasznositas
celjara elérhetd kulturalis kézadatok
listaja a rendelkezésre 4116 formatumok

 megjeldlésével, valamint a kozfeladatot

ellatd szerv kezelésében levo,

a kbzadatok Wjrahasznositdsaré! szolé
torvény szerint Gjrahasznosithaté kozadat
tipusokrdl vald tajékoztatas, a
rendelkezésre 4ll6 formatumok
megjelolésével

Nem relevans

Nem relevans

20.

A 19, sor szerinti kézadatok és kulturalis

| kdzadatok Gjrahasznositasara vonatkozé

altalanos szerz6dési feltételek
elektronikusan szerkeszthetd valtozata

Nem relevéns

Nem relevans

21.

A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis
kozadatok Wjrahasznositas céljabél torténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendé dijak
altaldnos jegyzéke, a dijszamitas alapjat
képezb tényezdkkel egyiittesen

Nem relevans

| Nem relevins

22.

A kézadatok Gjrahasznositasarél szol6
torveny szerinti jogorvoslati tajékoztatas ]

Nem relevins

Nem relevans

23.

A kozfeladatot ellaté szerv altal
megkstott, a kézadatok
Wrahasznositdsardl sz6l6 térvény szerint
kotott kizardlagos jogot biztositd
megaliapodésok szerz6d6 feleinek
megjeldlése, a kizardlagossag
id6tartamanak, targyanak, valamint a

' megallapodas egyéb lényeges elemeinek

megjel6lése

Nem relevans

Nem relevans

24,

A kozfeladatot elldté szerv altal k6tott, a
kdzadatok vijrahasznositisardl szolé
térveény szerint
a kulturalis kozadatok digitalizalaséra
kizarélagos jogot biztositd
megallapodésok szdvege

Nem relevans

Nem relevéans

25.

| A kdzadatok jrahasznositasardl sz616

torvény szerinti azon jogszabaly, kdzjogi
szervezetszabalyozd eszkdz,
kozszolgaltatasi szerz6dés vagy mas
kdtelezd erével bird dokumentum (vagy

Nem relevans

Nem relevans




az annak elérhetdségére mutatd
hivatkozas), amely az Gjrahasznositds
céljabdl rendelkezésre bocsathatd kézadat
gylijtésével, elballitasaval,
feldolgozasaval és terjesztésével
dsszefiiggd koltségek jelentds részének
sajat bevételbdl vald fedezését irja eld a
kdzfeladatot ellatd szerv részeére

{1}, Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellaté szerv éves
koltségvetése, szamvitell trvény szerint
beszamoldja vagy éves koltségvetés
beszamoldja

A valtozdsokat
kdvetben azonnal

- A kozzétételt kovetd
10 évig

A kozfeladatot ellatéd szervnél
foglalkoztatottak 1étszamara €s szemelyl
| juttatasaira vonatkozo Osszesitett adatok,
illetve Osszesitve a vezetdk és vezetd
 tisztségviseldk illetménye, munkabére, €s
rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyqgjtott juttatisok
fajtaja és mértéke dsszesitve

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal nytjtott,
az 4llamhdaztartasrol sz6l6 torvény szerinti
koltségvetési tAmogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a
tamogatas céljira, Gsszegére, tovibba a
tAmogatési program megvalésitasi helyére
vonatkozé adatok, kivéve, ha a kozzététel
elétt a kdltségvetési thmogatast
visszavonjak vagy ardl a
kedvezményezett lemond

Nem relevans

Nem relevans

Az allamhdztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz
tartozé vagyonnal torténd gazdaltkodassal
osszefliggd, 6tmillié forintot

eléré vagy azt meghaladd értek
drubeszerzésre, épitési beruhazasra,
| szolgéltatds megrendelésre,

 vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, |

vagyon vagy vagyoni értéki jog
4tadasara, valamint koncesszidba adasra
vonatkozd szerzOdések megnevezese
(tipusa), targya,

A dontés meghozatalat
kovet6 hatvanadik

napig.

A kozzétételt kovetd 5
évig




a szerzOdést ko6t8 felek neve, a szerzédés
értéke, hatarozott idSre kotott szerzidés
esetében annak id6tartama, valamint az
 emlitett adatok valtozasal, a védelmi és
biztonsagi céld beszerzések adatai és a
mindsitett adatok,

tovabba a Kbt. 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések, és az azok
eredményeként kotott szerzédések adatai
kivételével

A koncessziorol sz616 térvényben
meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati
kiirasok, palyazok adatai, az elbirdlasrél

| készitett emlékeztetdk, palyazat
eredménye)

Nem relevans

Nem relevans

A kbzfeladatot ellato szerv altal nem
alapfeladatai ellatisara (igy killénosen
egyesilet timogatasara, foglalkoztatottai
szakmai és munkavallaléi érdek-
képviseleti szervei szdmaéra,
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi,
kulturalis, szocidlis és sporttevékenységet
segit0 szervezet tAmogatésara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal

| Osszefliggd kifizetésre) forditott, Stmillid
forintot meghaladd kifizetések

Nem relevans

Nem relevans

Az Eurépai Unié tamogatasival
megvalosuld fejlesztések leirasa, az
azokra vonatkoz6 szerzédések

Nem relevéns

Nem relevéns

Kbzbeszerzési informacidk (éves terv,
Osszegzés az ajanlatok elbirdlasardl, a

megkotott szerz6désekrdl)

Negyedévente

Legalabb 1 évig

archivumbantartasaval







